Bevezetés

Jelen szervezeti és mikoddési szabalyzat a Németh Laszlé Gimnazium helyi
dokumentuma. A gimnazium (NLG) és a Kassak Lajos Tagiskola (KLT) kialakult
hagyomanyai mellett a szabdlyzat megszerkesztését, tartalmi és formai
jellegzetességeit az alabbi jogszabalyok és dokumentumok hatarozzak meg:

- az 1993. évi LXXIX. tv. a kdzoktatasrol

- az 1992. évi XXXIII. tv. a kdzalkalmazottak jogallasardl

- a2007. évi CLII. tv. egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél

- a 138/1992. (X. 8.) korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarél szdélo

torvény végrehajtasardl

- a11/1994.(VI. 8.) MKM rendelet az oktatasi intézmények mikoédésérdl

- az 5/1998. (ll. 8.) MKM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas stb. rendjérdl

- azintézmeény alapito okirata

- az NLG és a KLT pedagdgiai és mindségiranyitasi programja
A szabalyzat harmonizal a két hazirenddel, a bels§ szabalyzatokkal (igazgatoi
utasitasokkal), a munkalgyi, munkajogi helyi szabalyokkal és a belsé szervezetek
mikodését meghatarozd szabalyokkal.
A szervezeti és miikddési szabalyzat hatalyos az NLG és a KLT terlletén, belsé és

kiils6 rendezvényein, dolgozoi és partnerei szamara elfogadasatol els6 modositasaig.
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A Németh Laszl6 Gimnazium oOnalldan mikoédé koézintézmény, amelynek egyes
gazdasagi feladatait az ,Egyuttmikodési Megallapodas” alapjan a keruleti Gazdasagi
Ellaté Szolgalat mint 6nalléan mikodéd és gazdalkodd koltségvetési szerv latja el. Az
intézmény képviselbdje az igazgatdé. Az igazgatd és a tagiskola-vezeté szoros
munkakapcsolatot tart: ez napi telefon-, ill. elektronikus levelezési és hetenkénti
szemelyes kapcsolatot jelent. Az igazgatdénak torekednie kell arra, hogy egy
meghatarozott napon a munkaidé mintegy felét a KLT telephelyén toéltse, és fontos

nevelbtestuleti értekezleten részt vegyen.

Az intézményi bélyegz6k felirata
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kézépen az allami cimer

Németh Laszl6 Gimnazium Kassak Lajos Tagiskola
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kézépen az allami cimer

A helyes intézményi cimhasznalat mellett mindkét iskola sajat cimerével készitett

fejléces levélpapirt hasznal.

A bélyegz6k hasznalatara az alabbi beosztasban dolgozdk jogosultak:
- igazgato
- tagiskola-vezet6
- igazgatohelyettes
- a tagiskola-vezet6 és az igazgatdhelyettes tehermentesitésével
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- gazdasagi vezetd és munkatars
- iskolatitkar
- kdnyvtaros

- bizonyitvanyok és félévi értesiték készitésekor az osztalyféndkok
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Szervezeti és mikodési szabalyzat

I. A szabalyzat altalanos rendelkezései és hatalya

1. A szabalyzat bevezetése

1.1. A Németh Laszl6 Gimnazium szervezeti felépitésére és mikodésére
vonatkozo6 szabalyzatot a gimnazium igazgatojanak elbterjesztése alapjan az
iskolaszék, a szul6i kozOsseg és a didkonkormanyzat véleményezése utan a
nevelGtestlilet elfogadta, majd a fenntarté jovahagyta (lasd: csatolt
nyilatkozatok).

1.2. A szervezeti és mikodési szabalyzat és az egyéb belsdé szabalyzatok

betartdsa a gimnazium valamennyi dolgozéjanak koételezé.

2. A gimnazium szervezeti rendszere, iranyitasa

Németh Laszlé Gimn.
igazgatoé
NLG KLT

igazgatohelyettes gazdasagi vezetb tagiskola-vezeté

2.1. A gimnazium igazgatésaga

A gimnazium igazgatosagat az igazgatd és vezetd beosztasu munkatarsai: a
tagiskola-vezetd, az igazgatohelyettes és a gazdasagi vezet6 alkotjak. A
gimnazium felel8s vezetbje az igazgatd, aki munkajat a magasabb jogszabalyok,
a fenntartd, valamint a gimnazium belsd szabalyzata altal el6irtak szerint végzi.
Megbizatdasa a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott moddon és

idétartamra torténik. Az igazgatd pénzugyi-gazdasagi munkajat a gazdasagi



vezetd, pedagogiai és szervez6 munkajat az igazgatohelyettes segiti. A
tagiskola-vezet6 mindkét teruleten az igazgato segitbje. Igazgatohelyettes csak a
gimnazium hatarozatlan idére alkalmazott pedagogusa lehet, akinek megbizasat
a nevelbtestllet véleményének kikérésével az igazgatd adja. Az igazgatdésag
rendszeresen megbeszélést tart a tavlati és az aktualis feladatokrol.
2.2. Az igazgato
Heti kotelezd éraszama kettd. A kotelezé draszamon fellli munkaidejét koteles a
vezetbi ugyeleti rendben meghatarozottak szerint az intézményben eltdlteni.
Tavolléte esetére helyettesitésérél gondoskodnia kell, hogy az intézmény
mUkddése biztositott legyen. Rendkivuli tavollétét elére be kell jelentenie a
Muavel6dési, Ifjusagi és Sport Osztaly vezetdjének.
Az igazgatd az intézmény egyszemélyi felel6se és képviselbje. Vezetdi jogkorét
esetenként vagy az Ugyek jogszabalyokban engedélyezett korében atruhazhatja
a tagiskola-vezetére és helyettesére, ill. az intézmény mas kdzalkalmazottjara.
Nem ruhazhatja at a munkaltatéi jogkorrel és az érettségi dokumentumok
alairasaval Osszefuggé hataskorét. (A KLT-ben az 6tédik évfolyamos tanuldk
bizonyitvanyanak térzslapjat és a tizenkettedikesek ,Erettségi vizsgat tehet”
zaradékat az igazgatd, a bizonyitvanyok egyéb zaradékat, beleértve az év
kézben felvettek, ill. tavozottak zaradékat is, a tagiskola-vezeté irja ala.) Vezetdi
munkajaban az igazgaté koteles figyelembe venni a mindenkor hatalyos
jogszabalyokat, a fenntarté dnkormanyzat koncepciéit, rendeleteit, hatarozatait,
ill. a fenntartd szobeli és irasbeli jelzéseit, tajékoztatéit, utasitasait. A fenntartoi
dontések el6készitésében (kérésre) aktivan kdzremikodik.
2.3. A tagiskola-vezetd és az igazgatohelyettes feladata és felel6ssége
Heti kotelez6 oraszamuk négy. A kotelezd oraszamon fellli munkaidejiket
kotelesek az ugyeleti rendben meghatarozottak szerint az intézményben
eltolteni. Kiemelt feladataik:
e a kiloénbozeti, az osztalyozé-, a javitd-, az eseti felvételi és az érettségi
vizsgakkal kapcsolatos teendék ellatasa,

e az év eleji statisztika 0sszeallitasa,



e adatszolgaltatas a KIR szamara,

e atanulmanyi versenyek szervezése,

e a palyazatok koordinalasa,

e a szulbi kdzosséggel, az alapitvannyal és a diakdnkormanyzattal torténé

kapcsolattartas,

e atantargyfelosztas elkészitése és esetleges modositasa,

e a pedagogusok tanitasi idékeretének nyilvantartasa,

e a tandéran és iskolan kivuli foglalkozasok, programok és az iskolai

unnepélyek felligyelete,

e az eseti tanari helyettesités és az Ugyelet megszervezése,

o afélévi és az év végi statisztikak elkészitése.

A tagiskola-vezetd feladatkorébe a fentieken tul beletartozik a tagiskola

nevelGtestliletének vezetése, a nevel6- és oktatdbmunka iranyitasa, a

részkoltségvetés elbkészitése és folyamatos ellenérzése, valamint az

igazgatdval valo szoros kapcsolattartas és egyuttmikodés.

Az igazgatohelyettes mindkét gimnaziumban felelés az altalanos felvételi

eljaras megszervezéséért.
2.4. A kdzoktatasi torvény |. sz. melléklete harmadik részének I1/5. pontja alapjan
az igazgatdo — els6sorban az iskolavezetési teend6k pontos és hianytalan
elvégzése, valamint a tagiskola-vezetd és az igazgatdhelyettes tehermentesitése
érdekében — egy tanévre, meghosszabbithatéan, a kotelez6 Oraszam
csOkkentése mellett mas pedagodgust is megbizhat egyes feladatok és a hozzajuk
kapcsolt felel6sség ellatasaval.
2.5. A gazdasagi vezetd feladata és felel6ssége
Iranyitja, ill. részben ellatja az intézmény gazdasagi, pénzugyi €s munkaugyi
feladatait, gondoskodik az épuletek Uzemeltetésérdl. Munkajaban egyuttmikodik
a Gazdasagi Ellatdé Szolgalattal (GESZ). Felelés az énkormanyzati vagyon
megolrzéséért, a jogszabalyokban elbirt gazdasagi €s pénzugyi tevekenységert,
a pénzugyi fegyelem megtartasaért. A fenntartd altal kiadott keretszamok alapjan

elkésziti az éves koltségvetést, gondoskodik a koltségvetési 0Osszegek



rendeltetésszerli és gazdasagos felhasznalasarol, elkésziti a kimutatasokat és
beszamoldkat. Kozvetlenul iranyitja a gimnazium nem pedagogus dolgozdinak
munkajat. (Az iskolatitkar az igazgato, ill. a tagiskola-vezetd felugyelete ala
tartozik.) Az igazgatoval torténd egyeztetés alapjan heti munkaideje egy részét
szlkseég esetén a KLT-ben tolti.

2.6. Az igazgato kdzvetlen seqitdinek (tagiskola-vezetd, igazgatohelyettes, a 2.4.
pont hatalya ala tartozé megbizottak, gazdasagi vezetd, iskolatitkarok) az
igazgato, ill. a tagiskola-vezet6 egyedi munkakari leirast készit.

2.7. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az intézménynek azok a kozalkalmazottai, akik feladatellatasuk soran
koltségvetési pénzeszkdzok felett (akar a tervezésben, akar az utalvanyozasban)
rendelkeznek, tovabba dnkormanyzati vagyont kezelnek és 6riznek, felelnek a
pénzugyi beszamolasi kotelezettség teljesitéséért és hitelességéért, valamint a
folyamatba épitett elbzetes és utdlagos ellenérzés megszervezéséért, torvényi
eléirasok szerint nem nyilvanos vagyonnyilatkozat-tételre vannak kotelezve. Ez
vonatkozik az igazgatora, a tagiskola-vezetdére, az igazgatdhelyettesre, a
gazdasagi vezetdére és munkatarsra, tovabba a kényvtarosra. Az intézményben
készult vagyonnyilatkozatok kezel8je az iskolatitkar.

A vagyonnyilatkozatot az intézményben a dolgozé altal lezart boritékban
elkulonitetten kell tarolni. Felbontasara csak abban az esetben kerllhet sor, ha
valamilyen hatdsag a nyilatkozattételre kotelezett dolgozot érinté vagyonosodasi
eljarast kezdeményez. A nyilatkozattételre kotelezettek elsé izben 2008. junius
30-ig, majd otévente adnak be nyilatkozatot. A nyilatkozatot két példanyban kell
elkésziteni, melyekbél egy példanyt a dolgozdé, egyet a munkaltatd altal
megbizott kezeld koteles Orizni. A vagyonnyilatkozatot meg kell semmisiteni, ha
az érintett dolgozé megbizasa lejar.

2.8. Az igazgato helyettesitésének rendje

Az igazgatdt és a tagiskola-vezet6t eseti tavollétekor a minden tanév elején
meghatarozott Ugyeleti rend szerint az igazgatohelyettes, a 2.4. pont hatalya ala

tartozd megbizott, esetleg a gazdasagi vezetd helyettesiti; tobb napos tavollétuk
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alkalmaval, ill. elére nem lathato esetben a helyettesitési sorrend:
igazgatohelyettes/2.4 pont szerinti megbizott, gazdasagi vezetd. Rendkivili
esetben, kulon megbizas alapjan a gimnazium valamely tapasztalt pedagogusa
korlatozott jogkorrel és meghatarozott idére helyettesitheti az igazgatot.
2.9. A kibdvitett iskolavezetés
Vezetbje az igazgatd, tagjai lehetnek az igazgatdsag tagjai, a munkakozosség-
vezetbk, az osztalyfbnoki tanacs vezetdi, a kodzalkalmazotti tanacs, ill. a
reprezentativ szakszervezet elndke; megbeszéléseire meghivhatok az egyetemi
vezetbtanarok, a szul6i koézosség és a didkonkormanyzat vezetdje és az
iskolaszék tagjai.
2.10. A gimnazium dolgozéi
A gimnazium dolgozo6it a magasabb jogszabalyok el6irasai és a fenntartd
engedélyezése alapjan megallapitott munkakordkre az igazgatdé alkalmazza. A
dolgozok munkdjukat a munkakori leirasok alapjan végzik. A pedagdgusok
munkakoari leirasa egységes.
2.11. A pedagogusok teljesitménypétiéka
Az igazgatd a tantargyfelosztas alapjan teljesitménypdtiékot allapithat meg a
rendszeres orarendi tulmunkaért, s errél tanévenként megallapodast kot az
érintett dolgozdkkal. Ehhez be kell szereznie a fenntartd egyetértését.
2.12. A kiemelt munkavégzésért jaro kereset-kiegészités
A kiemelt munkavégzésért jaro kereset-kiegészités meghatarozott idére adhato a
pedagdégus és nem pedagogus dolgozéknak elére lathatd tobbletfeladatok vagy
utdlag elismerhet6 munka (pl. eredményes versenyfelkészités,
tehetséggondozas, felzarkéztatas, a tanuldi dntevékenység tamogatasa stb.)
elvégzéseért. A KkeretOsszeget havi rendszerességgel vagy Osszevont
céljutalomként lehet felhasznalni.
2.13. A gimnazium szervezeti egyseégei

- alkalmazotti k6zdsség (0sszetartdja a kdzalkalmazotti tanacs)

- nevelGtestulet

- osztalyféndki tanacs mindkét intézményben
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- mingségiranyitasi kor mindkét intézményben
- szakmai munkak6zosségek (mindkét intézményben)
a) magyar nyelv és irodalom, torténelem, ének-zene, vizualis
nevelés
b) idegen nyelv
¢) matematika, fizika, informatika
d) kémia, biolégia, foldrajz, életvitel
e) testnevelés
- az egy osztalyban tanitd tanarok k6zéssége; alkalmi munkacsoportok
- nem pedagogus munkakdrben dolgozék
- gazdasagi csoport: gazdasagi vezetd, gazdasagi ugyintéz6 (munkajat

szabalyozza ,,A gazdasagi szervezet iigyrendje”)

A pedagoégiai munka belsé ellendrzése (az egyéb terlletek belsd ellenérzését

kilén dokumentum szabalyozza)

3.1. A pedagdgiai munka belsé ellenérzésének célja, hogy biztositsa a munka
jogszerl, hatékony és eredményes folyamatat, hogy informacidkat nyujtson az
iskolavezetés szamara a pedagogusok szakmai tevékenységeéerdl, s hogy
adatokat szolgaltasson az oktato-nevel6 munkarol készitendé kulsé és belsd
ertékelések Osszeallitasahoz.
3.2. Az oktatd-neveld munka belsé ellen6rzésére jogosult(ak) az igazgaton és
a tagiskola-vezetdn kivil az igazgatéhelyettes, a 2.4. pont szerinti megbizottak, a
munkakdzosség-vezetbk, meghatarozott feladatra a minéségiranyitasi kor tagjai
és kilon igazgatoi felkérésre (eseti jelleggel) a gimnazium tapasztalt tanarai.
3.3. Ellendrzeési teruletek:

- a nevel6- és oktatomunka szinvonala tandran és tandran kival

- az osztalyfénoki tevékenység

- a pedagdégusok munkafegyelme, pontossaga
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- az adminisztracié pontossaga és frissessege
- a tanar-diak kapcsolat
- a tanterem rendezettsége, tisztasaga és dekoraciodja

3.4. Az ellen6rzésnek nyiltnak és tdmogatonak kell lennie.

4. A gimnazium kozosségei, ezek kapcsolata egymassal és a vezetéssel

4.1. Iskolakdzosség
Az iskolakdzOsseget az alkalmazottak, a szlldék és a tanuldk alkotjak; tagjaik
érdekeiket és jogositvanyaikat a felsorolt kozdsségek révén érvényesithetik.
4.2. Kdzalkalmazotti kozosség
A gimnaziummal kdézalkalmazotti jogviszonyban all6 dolgozokbdl all. A
k6zalkalmazottak jogait és kotelezettségeit, juttatasait és érdekérvényesitési
lehetéségeit egyrészt magasabb jogszabalyok, masrészt a gimnazium
kbzalkalmazotti szabalyzata rogziti.
4.3. Nevelbtestulet
A nevelbtestllet tagjai a gimnazium pedagdgusai, gazdasagi vezetbje, a
szabadid6-szervezd, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés és az oktato-neveld
munkat kozvetlenul segité konyvtaros. A nevelGtestilet a magasabb
jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkdrdkkel rendelkezik, ill. javaslatot
tehet, véleményt nyilvanithat a gimnazium mikodésével kapcsolatos valamennyi
kérdésben. Egy tanév soran a neveldtestllet az alabbi értekezleteket tartja:

- alakulo ertekezlet

- tanévnyitd értekezlet

- félévi értekezlet

- tanévzaro értekezlet

- félévi és év végi osztalyozo konferenciak

- nevelési értekezlet (id6pontjat és témajat az éves munkaterv tartalmazza)

- értekezlet aktualis Ugyekrél (altalaban havonta)
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- az egy osztalypan tanitok megbeszélése (az osztalyfénok
kezdeményezésére)

A gimnazium pedagogusai magasabb jogszabalyok alapjan hét évenkénti
tovabbképzésen vesznek részt.
Rendkiviuli nevelési értekezletet kell dsszehivni, ha a nevelbtestllet tagjainak
egynegyede kéri, ill. ha az iskolavezetés ezt indokoltnak tartja. A nevelbtestileti
értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon az adott tanévben kdzalkalmazotti
jogviszonyban all6 aktiv tagjainak tobb, mint fele jelen van. Dodntéseit a
nevelbtestilet nyilt szavazassal, egyszerl szotobbséggel hozza, de személyi
kérdésekben titkos szavazast tart(hat).
4.4. Min6ségiranyitasi kor
Tagjait és vezetdjét az igazgatd bizza meg a tanév elején, de lehetéség szerint
tobb évre elére gondolva. A mindségiranyitasi kér a helyi minéségiranyitasi
programban lefektetett elvek szerint, de egyéves munkaterv alapjan dolgozik.
4.5. Szakmai munkakozdsségek
A szakmai munkakozdsségek a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott
jogkdrrel rendelkeznek, vezetbiket az igazgaté bizza meg, az egyes
munkakdzosségek kezdeményezése alapjan.
A munkakdzosségek feladatai:

- szakmai, médszertani kérdésekben segitik a gimnazium munkajat

- részt vesznek a gimnaziumi oktaté-nevelé munka belsé fejlesztésében

- segitséget nyujtanak a tantargyfelosztas elkészitésében

- folyamatosan mérik és értékelik a tanuldok ismeretszintjét

- palyazatokat, tanulmanyi versenyeket irnak ki és szerveznek

- segitséget nyujtanak a kollégak tovabb- és dnképzéséhez

- osszeallitjak a kuldnbozb vizsgak tételsorait

- Jjavaslatot tesznek a Kkoltségvetésben rendelkezésre all6 szakmai

el6iranyzatok felhasznalasara

- segitik a palyakezdd kollégak munkajat
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- segitséget nyujtanak a munkakozosség-vezetbnek a munkaterv és az
elemzések, értékelések elkészitéséhez

4.6. Az iskolavezetés és a szUlbi kozosség
A gimnaziumban a szul6knek az oktatasi torvényben meghatarozott jogaik
érvényesitése és kotelességeik teljesitése érdekében a torzs- és a tagiskolaban
kulon szuléi munkakdzésség mikodik, melynek iskolai szintl valasztmanyaba az
osztalyok egy-egy szulét delegalnak. A valasztmany egy tanévre elndkot valaszt.
Az SZMK valasztmanyat az iskolavezetés tanévenként két alkalommal
tajékoztatja a gimnazium tevékenységérél és feladatairdl, az SZMK elndkével
pedig kozvetlen kapcsolatot tart. Az SZMK képviseli a szulbket jogaik
érvényesitésében; véleményezi a gimnazium pedagogiai programjat, hazirendjét
€s munkatervét.
A gimnaziumban az intézmény mikodésében érdekelt személyek és szervezetek
egyuttmikodésének eldmozditasara, a neveld-oktatd munka segitésére, valamint
az iskolahasznaldk érdekeinek jobb képviseletéért (érdekegyeztetd funkcidval)
iskolaszék mikodik. Az iskolaszékbe a fenntartd, a szuléi kdzdsség, a
nevelbtestilet és a didakdnkormanyzat delegal tagokat. Az iskolaszék sajat
szervezeti és mikoddési szabalya, valamint Ggyrendje alapjan mikodik.
4.7. Diakonkormanyzat
A torzs- és a tagiskolai diakonkormanyzat sajat szervezeti és mikodeési
szabalyzat szerint folytatja tevékenységét, munkaja segitésére az igazgatd kilon
pedagdgusokat biz meg.
4.8. A bels6 kdzosségek kapcsolattartasanak formai

- azigazgatosag, a kibdvitett iskolavezetés és a szakmai munkakozossegek

ulései

- kulonboz6 értekezletek és megbeszélések

- irasbeli informaciok a hirdetétablan és a korlevelekben

- SZMK-értekezletek, az iskolaszék ulései

- szll6i értekezletek, fogaddnapok, fogaddorak

- diakkdzgydlés
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- osztalyfénoki orak
- a tanuldk és a szulék folyamatos szobeli és irasbeli tajékoztatasa a
tanulok fejlédésérdl.

A fentiek idejét a munkaterv, ill. az érarend tartalmazza. A szil6k és mas
érdekl6d6k a gimnazium pedagdgiai programjarol és mas dokumentumairdl (igy
a jelen szabalyzatrél is) az igazgatotol, a tagiskola-vezet6tél, az
igazgatohelyettestél a fogadonapokon és a fogadodrakon, a felvételi vizsgak
rendjérdl és kovetelményeirél minden év novemberében igazgatdi tajékozaton és
nyilt napon kaphatnak részletes felvilagositast.
A nyilvanos dokumentumok megtekinthet6k a fenntarténal, a gimnazium
konyvtaraban, tanari és igazgatdi szobajaban, valamint az NLG és a KLT

honlapjan.

5. A gimnazium kiils6 kapcsolatai, a kapcsolattartas moédja és formai

5.1. Az oktatasiranyitas teruletén:
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (1055 Bp., Szalay u. 10-14.)
Oktatasi Hivatal K6zép-magyarorszagi Regionalis Igazgatésag (1132 Bp.,
Vaci ut 18.)
Bp. F6v. XIll. Ker. Onkormanyzat (1139 Bp., Béke tér 1.)
- Polgarmesteri Hivatal
- Képviselb-testilet
- Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag
- Muvelbdési, Ifjusagi és Sport Osztaly
- Gazdasagi Ellaté Szolgalat (1139 Bp., Hajdu u. 29.)

A kapcsolatot az igazgatd és a gazdasagi vezetd szolgalati uton tartja.

5. 2. Szakmai kapcsolatok
- Mérei Ferenc FPPTI (1088 Bp., Vas u. 8-10.)
- Pedagdgiai Szolgaltatdé Kézpont (1138 Bp., Karikas F. u. 12.)
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- Gimnaziumok Orszagos Szovetsége (1174 Bp., Széchenyi u. 1-7.)

- aXlll. kerulet kdzoktatasi intézmeényei

- Iranytd [fjusagi Informaciéos és Tanacsadoé Iroda (1133 Bp.,
Pannédnia u. 34.)

- Nevelési Tanacsado (1133 Bp., Panndnia u. 81.)

- EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar (1088
Bp. Muzeum krt. 4/c.)

- Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészettud. Kar (2087
Piliscsaba, Egyetem u. 1.)

- Németh Laszl6 Tarsasag (1131 Bp., N6veér u. 15-17.)

A kapcsolatot az igazgatd, a munkakozosség-vezeték, ill. a felel6sok hivatalos és

szemeélyes uton tartjak.

5.3. Kulfoldi kapcsolatok

Németh Laszlé Elméleti Liceum (Nagybanya)
Albertus-Magnus-Gymnasium (Rottwell)
Internationale Gesamtschule (Heidelberg)

Ernst-Moritz-Arndt-Gymnasium (Herzberg am Harz)

A kapcsolatot az igazgatd, ill. a diakcserét szervez6 tanarok tavkozlési és

szemelyes uton tartjak.

5.4. A tanuldk szocialis tamogatasara, ill. testi-lelki egészségének megovasara

kialakitott kapcsolatok:

Szilék a Diakokért Alapitvany (azonos az iskola cimével)

Utilitas Alapitvany (azonos a Kassak Lajos Tagiskola cimével)

XIll.  Ker. Onkormanyzat Ifjusagi Egészségiigyi Szolgalat -
egészseégugyi szolgaltato (1139 Bp., Szegedi ut 17.)

Hid Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Kbézpont — gyermekjoléti szolgalat
(1133 Visegradi u. 96/B)
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A kapcsolatot az igazgatd, ill. a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s személyes és

hivatali uton tartja.

5.5. Tdrvényi tiltas alapjan a gimnaziumban part vagy ahhoz koét6dé tarsadalmi

szervezet nem mikodhet.

ll. A gimnazium miik6désének rendje

1. A tanuléi jogviszony
A tanuldi jogviszony kérdéseit a hazirend szabalyozza.

2. A nyitva tartas, a napi tevékenység szabalyai
2.1. A gimnazium szorgalmi idében hétfé6tél péntekig hét 6ra harminc perctél
tizenhat 6ra tizendt percig tart nyitva a diakok és az idegenek szamara. Tanar
altal vezetett vagy felugyelt foglalkozas keretében a tanuldk a jelzett id6 el6tt és
utan is az épuletben tartozkodhatnak. Az igazgatoval tortént el6zetes egyeztetés
alapjan az épulet ettdl eltéré idépontban is nyitva tarthatd, de személyi és
vagyonbiztonsagi okokbdl éjjel (21.00-7.00) az épulet mindenképpen zarva van.
Az épuletet nappal (7.00-19.00) portaszolgalat, utana elektronikus betorés- és
thzjelzd rendszer vedi.
2.1/b A KLT szorgalmi idében reggel 7 O6ratél a szervezett foglalkozasok
befejezéséig, de legkésbbb 21 oraig tart nyitva. Az ligyeletes vezetd tavozasa
(16.00) utan az esetleges foglalkozast tart6 pedagogus felelés az iskola
mikédéseének rendjéért, valamint jogosult és kbteles a sziikséges intezkedések
megtételére.
Az iskolat szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva tartjuk. A

Sszokasos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre a tagiskola-vezeté ad engedélyt eseti
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kérelmek alapjan. Az épliletet nappal (7.00-21.00) a portaszolgalat, utana a
bentlakd gondnok felligyeli, és elektronikus riasztorendszer védi

2.2. Az udvart a portaszolgalat tizenhat 6ra tiz perckor, ill. a téli hénapokban
sotétedéskor, az épuletet tizennyolc 6ra harminc perckor zarja.

2.3. A nyitva tartas rendjét a hazirend részletesen szabalyozza.

2.4. Szorgalmi idében hétfé6tdl péntekig hét 6ra harminc perc és tizenhat éra
tizenot perc kozott az igazgatonak vagy helyettesének vagy mas megbizottjanak
a gimnaziumban kell tartézkodnia. Ennek rendjét minden év szeptember 1-jén
aktualizalni és a fenntartonak jelenteni kell. Szorgalmi idén kivlli munkanapokon
a gimnazium kilenc és tizenharom o6ra kozott, ill. Unnepnapok kozelében az
igazgat6 aktualis rendelkezései szerint tart nyitva.

2.4/b A tagiskola-vezetd és a szakmai vezets elbre egyeztetett beosztas szerint
tartozkodnak az iskolaban 7.30 és 16 ora kbzott, tanitasi sziinetben 9 és 13 ora
kézétt. Igy a telies munkaidében valamint a sziinidei iigyeleti napokon is mindig
van vezet6 az éplletben, aki teljes hataskorrel intézkedik.

2.5. Az 6rakozi sziinetekben a pedagdgusok folyosai, udvari, ill. ebédlbi Ugyeletet
tartanak: ellendrzik a diakok magatartasat, az épulet rendjének, tisztasaganak
megdrzését, a baleset- és egészségvédelmi szabalyok betartasat. Az ugyeleti
beosztas egy félévre készll.

2.5/b Az 6rakézi sziinetekben tanari felligyelet miikédik. Az (gyeletes tanar
kételes a rabizott épliletreszben a hazirend alapjan a diakok magatartasat, az
épllet rendjének és tisztasaganak megdrzéset €és a balesetvédelmi szabalyok
betartasat ellendrizni.

2.6. A tanulé a tanitasi orak idejéen csak el6zetes kérésre, osztalyfénoke
(tavolléte esetén helyettesének vagy az iskolavezetés tagjanak) irasos
engedélyével hagyhatja el az épuletet.

2.6/b A tanulé a tanitasi 6rak idején csak elbzetes kérésre a tagiskola-vezeté
vagy a Szakmai vezeté irasos engedélyével hagyhatja el az épliletet.

2.7. Szorgalmi idében a diakok hivatalos Ugyeinek intézése az iskolatitkari

szobaban az ebédszinetekben torténhet. A tanitasi szinetekre vonatkozo
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ugyeleti rendet az igazgatdé hatarozza meg, s az osztalyfébnokokon keresztil
hozza a tanulok és a szuldk tudtara.

2.7/b Szorgalmi id6ben a diakok hivatalos (igyeinek intézése az iskolatitkari
szobaban a sziinetekben térténhet. A tanitasi sziinetekre vonatkozo Ugyeleti
rendet a tagiskola-vezeté hatarozza meg, s az osztalyf6n6kékén keresztiil hozza
a tanulok és a sziil6k tudtara.

2.8. A gimnazium épuletét, helyiségeit, sportpalyait, kertjét, tovabba
berendezéseit és eszkozeit rendeltetésiknek megfeleléen, a tiz-, baleset- és
egészségveédelmi szabalyoknak megfeleléen, a tulajdon és az értékek
védelmének szellemében kell hasznalni. A rendeltetéstdl idegen hasznalatbdl, a
szandékos rongalasbol és a hanyagsagbdl ereddé karokat helyre kell allitani,
vagy meg kell tériteni. A gimnazium eszkdzeit csak igazgatdi engedéllyel,
szikség esetén atvételi elismervény ellenében lehet az intézmény teruletérdl
elvinni.

2.8/b A tanuld kotelessége, hogy Ovja az iskola épliletének allagat és
berendezését, valamint klilbnésen vigyazzon sajat és diaktarsai felszerelésére és
értékeire.

2.9. Az osztalytermekért a tanuldk (és az osztalyfénokok) felelnek. Az
osztalyfénok altal megbizott tanulok gondoskodnak a termek kulccsal térténé
zarasarol.

2.9/b Az osztalykbéz6sség anyagi felel6sséggel tartozik az osztalyteremért, a
butorzatért és a teremhez tartozo folyosészakaszért.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozas esetén kartéritésre kotelezhets. A
rongalas tényet a tanuld kételes haladéktalanul jelezni szaktanaranak,
osztalyfbnbékének vagy az iskola vezetéségének.

Az iskola é&llaganak megébrzését az iskola vezetbi a diakbnkormanyzat
képviselbivel egyditt havi rendszerességgel ellendrzik.

2.10. A szaktantermekben a tanuldk csak tanari feligyelet mellett
tartézkodhatnak. A szaktantermekért az adott munkakdzosség, ill. az éppen orat

tartd tanar felel.
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2.11. A gimnazium épuletébe érkezd szulok, ill. idegenek belépését a
portaszolgalat ellen6rzi. Az idegeneket a portas az adott ugyben kompetens
dolgozéhoz iranyitja. A portaszolgalatnak kulon szabalyzata van.

2.11/b Azon személyek, akik nem allnak jogviszonyban a tagiskolaval, kételesek
az iskola portasanal bejelentkezni, neviiket és személyi igazolvanyuk szamat
megadni, melyet minden esetben a portas az erre a célra rendszeresitett flizetbe
bejegyez. Majd a portas telefonon értesiti az iskolatitkart vagy a keresett tanart,
ill. egyéb alkalmazottat a latogatod érkezéserdl. Amennyiben az iskola vezetdsége,
tanara latogatot var, errél kbteles az intézmény portasat elé6zetesen informalni.
2.12. A délutani vagy esti rendezvényeket és a teremhasznalatot az
iskolavezetés engedélyezi. Egy osztaly programjahoz egy, nagyobb kozdsség
programjahoz aranyos szamu fellgyel6 tanar szikséges. A klubdélutanok és
klubestek iddpontja els6sorban a hé masodik péntekje. A gimnazium torekszik
arra, hogy esetenként nagyobb kdzosséget érintdé diakrendezvény legyen — akar
tanari, akar diak-Onkormanyzati szervezésben (oktdber: diaknap, november:
szalagavaté bal, december: karacsonyi hangverseny, februar: farsangi mulatsag,
marcius-aprilis — a husvéti szunet idejétdl figgben: Németh Laszlé-nap, majus:
tanulmanyi kirandulas, sportdélutan).

2.12/b A délutani vagy esti rendezvényeket és a teremhasznalatot az
iskolavezetés engedélyezi. Egy osztaly programjahoz egy, nagyobb kbzdsség
programjahoz aranyos szamu felligyelé tanar sziikséges, ennek meglétérél a
rendezvény szervezdbi gondoskodnak.

2.13. Az iskola helyiségeit els6sorban a hivatalos nyitvatartasi idén tul és a
tanitasi szunetekben kulsé igényl6knek kuldn megallapodas alapjan at lehet
engedni a hasznalatra vonatkozé szigoru kotelezettségekkel. A belsd
rendezvényeknek és programoknak minden tekintetben eléjoguk van.

2.14. Kils6 személyek, tarsulasok vagy cégek hirdetéseinek elhelyezését (az
erkoOlcsi, nevelési és szakmai elvek alapos megfontolasaval) csak az
iskolavezetés engedélyezheti. A gimnazium szigoru annak érdekében, hogy falait

kils6 vallalkozasok ne tekinthessék ingyenes reklamfeliletnek. A tanulokat vagy
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rajtuk keresztul a szulbket megcélzé ugynoki tevékenységet a gimnazium

visszautasitja.

3. A tandran Kkivuli foglalkozasok (sportkor, énekkar, ontevékeny korok,

szakkorok; versenyek, diaknapok)

3.1. A rendszeres tandran kivuli foglalkozasokra a jelentkezés dnkéntes és egy

tanévre szol.

3.2. A foglalkozasok megszervezésekor a tanuldi, szulbi és tanari igényeket a

lehetéségek szerint figyelembe kell venni. Tanéran kivilli foglalkozast az is

vezethet, aki nem az iskola pedagdgusa.

3.2/b Tanorén kiviili foglalkozédsok a KLT-ben

Szakkérék (tehetséggondozas, versenyekre vagy felvételire térténd
felkészités)

fakultacié (felséfoku tanulmanyokra készit fel kiegészité tananyag
feldolgozasaval, tehetséggondozas, 10-12. évfolyam részére szervezhetd)
felzarkéztatd foglalkozasok (korrepetalas, indokolt esetben érettségi
elbkészités)

5-6. évfolyamosok részére tanulészoba

énekkar

sportkérok (a Diaksport Klub - DSK - szervezésében), valamint délutani
tbmegsport, amelynek keretében az iskola biztositia a mindennapos
testnevelést a diakok szamara. (16/ 1998. MKM rendelet 13. § (1) bek.)

a diakbnkormanyzat megbeszélései és rendezvenyei

hazi tanulmanyi versenyek

Kassak-nap rendezvényei

osztaly klubdélutanok és egyéb osztalyrendezvények

az iskola az igénylé tanulok szamara menzat biztosit
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A foglalkozasok idépontjat és helyét az oOrarend elkésziilte utan a szaktanar
egyezteti a tanulokkal, és kbzli az 6rarend készitéjével. Tarthatok a 7-8-9. oéraban
vagy délutan 17.00-ig barmikor, esetleg szombaton.

A foglalkozasokra valo jelentkezést és az azon valo részvételt az iskola
hazirendje szabalyozza.

3.3. Az osztalyfébnokodk a tantervi kdvetelmények teljestlése és a nevelémunka
elbésegitése érdekében évente egy kdzos tanulmanyi kirdandulast szerveznek,
melynek datumat az éves munkaterv rogziti. Az igények és a lehetéségek szerint
szunnapokon az osztalyfénokok és a szaktanarok tovabbi kirandulasokat,
esetleg ,erdei iskolat”, nyaron taborokat is szervezhetnek. Az 5-6. évfolyam
szamara a pedagogiai program évi hat szombat délelbtti tanulmanyi programot ir
eld. Az elbirt kirdndulasokat a munkaterv tartalmazza, a tobbit az igazgatéval

engedélyeztetni kell.

3.3/b Az osztalyfénbkok a tantervi kbvetelmények teljeslilése és a nevelémunka
elésegitése erdekeben évente egy kbzbs tanulmanyi kirandulast szerveznek,
melynek datumat az éves munkaterv rogziti. Az igények és a lehetéségek szerint
szlinnapokon az osztalyf6nokdk és a szaktanarok tovabbi kirandulasokat, nyaron
taborokat is szervezhetnek.

Az 5-6. évfolyam szamara a pedagdgiai programnak megfeleléen egyhetes erdei
iskolat szerveziink, a tanulo tavolmaradasat elbézetes szlilGi kérvény alapjan a
tagiskola-vezeté engedélyezi. Az osztalyokat minden esetben két pedagdgus
kiseri.

3.4. A gimnazium (a szul6i kozdsséggel konzultdlva és a tanév rendjét
szabalyoz6 aktualis miniszteri rendelettél fliggéen) szombati tanitasi napot
szervezhet a karacsonyi és a husvéti szlinet esetleges meghosszabbitasara.
Ennek rendjét a munkaterv tartalmazza. A tanitasi napok atrendezését az
igazgato a fenntartoval engedélyezteti.

3.5. Kllféldi tanulmanyutakat, diakcserét barmely tanar szervezhet. A programot,

a részt vevd tanarok és diakok korét az igazgatdé hagyja jova a szervezés
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megkezdése el6tt. A diakok kivalasztasat gondos mérlegelés el6zi meg. A
megvalosulas el6tt egy honappal a felel6s tanar koteles a nevelGtestuletet a
hirdet6tablan a programrdl tajékoztatni, ill. az igazgatoval, az érintett
osztalyfébnokokkel és szaktanarokkal egyuttesen konzultalni a helyettesitések és
potlasok maédjardl és idejerdl.

3.5/b A tagiskolaban a szorgalmi idészak alatt két kilféldi tanulmanyut
szervezhetd. Az emelt szintli idegennyelv-oktatashoz kapcsolodo utak prioritast
élveznek. A szervezd tanar a tanulmanyut programjat és idépontjat az éves
munkaterv elfogadasa elétt kételes bejelenteni. A csoporttal ket kisérétanar
utazhat el.

3.6. Budapesten kivuli hazai kirandulasokon két, a kulféldi utakon a tanuldk
életkoratdl és létszamatdl fiuggben az igazgatd altal megszabott szamu tanar
kiséri a tanulécsoportokat.

3.7. A gimnazium a tehetséggondozas érdekében tanulmanyi, kulturalis és
sportversenyeket szervez, ill. bekapcsolédik mas intézmények versenyeibe. A
helyi versenyek megszervezéséért, a kils6 versenyekre torténd benevezésért, a
tanulok felkészitéséért a szaktanarok és a szakmai munkakdzOsségek a
felel6sek.

3.8. A gimnaziumban a terlletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és
vallasoktatast szervezhetnek, melyeken a tanuldk részvétele Onkéntes. Az
oktatast az illetd egyhaz altal kijelolt hitoktaté végzi. A gimnazium a hittanéra
idejéll a szerdai els6 tandrat ajanlja. A diakok az igazgatd kozremikodésével
vendégtanuldi  statust létesithetnek budapesti egyhazi gimnaziumokkal a
hitoktatasra vonatkozoan, ill. mas gimnaziumokkal olyan targyakbodl, amelyeket a
gimnaziumban emelt szinten vagy egyaltalan nincs lehetéseéguk tanulni. Ebben
az esetben a megfeleld torvényi feltételek mellett érettségi vizsgat tehetnek.

3.8/b A tagiskolaban minden tanév elején a sziil6i munkakbzbésség foglal allast a
hittanoktatas kérdésében; amennyiben erre igény van, akkor az intézmény segqiti

a hittanoktatas fakultativ megszervezését.
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4. Az onképzés és a testedzés formai és rendje

4.1. A gimnaziumi konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz szikséges
dokumentumok rendszeres gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, 6rzése,
gondozasa, e dokumentumok helybeni hasznalatanak biztositasa, kolcsonzése,
tovabba tandrai és tanoran kivuli foglalkozasok tartasa.

4.2. A konyvtar tartds tankonyveket (egy tanuld altal tdbb évig, tobb tanulé altal
egy évig vagy rovidebb ideig hasznalhaté kiadvanyokat, szétarakat, feladat- és
szoveggyujteményeket, hazi olvasmanyokat és mas segédkonyveket) szerez be,
és a raszorulo tanuldk szamara hatarozott idére kdlcsdnbe ad.

4.3. A konyvtari kodlcsdnzés egyéni olvasodjeggyel torténik. Egy alkalommal négy
konyv vihetd el, legfeliebb harom hétre. A koélcsonzési id6 egy alkalommal
meghosszabbithatd. Periodikat indokolt esetben két napra, illetve a hétvégére
lehet kdlcsondzni. A kézikdnyvek nem kolcsdndzhetdk, kivéve OKTV-re készuld
diakoknak, kulondsen indokolt esetben.

4.3/b A hasznos idétéltés szinhelye a tagiskolaban az iskolai kényvtar, mind a
diakok, mind a pedagogusok részére. A csak helyben hasznalhato
dokumentumok (kézikbnyvek) kivételével a kbnyvtar allomanya kblcsénbzheté. A
kényvtar szolgaltatasait csak beiratkozott olvasd veheti igénybe. A beiratkozas
feltétele, hogy az olvasé az iskola dolgozdja vagy tanuléja legyen. A beiratkozas
egyénileg torténik. A kbnyvtarbol kdnyvet vagy egyeb dokumentumot csak a
kényvtaros tudtaval szabad kivinni. Kélcsénzéskor az olvasé a kényv atvételét
alairasaval igazolja. Didakok altalaban egyszerre csak egy (indokolt esetben tébb)
kdnyvet két hétre kdlcsénbzhetnek. A kblcsbnzési id6 szilikseég szerint ujabb két
hétre meghosszabbithato. Tanarok a tanitashoz sziikséges kbnyveket hosszabb
idére is kikblcsbnbzhetik. A kblcsbnzesben levé miveket az olvasok
eléjegyezhetik. A kényvtarbol kikblcsénzétt dokumentumot az olvaso kételes, a

megszabott hataridére, sértetlendil visszavinni.
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4.4. Az elveszitett vagy megrongalt dokumentumokat a kolcsonzének lehetbleg
azonos kiadasban be kell szereznie. Ha ez nem lehetséges, a konyv arat meg
kell téritenie.

4.4/b A dokumentum elvesztése vagy megrongalasa esetén az olvaso kételes a
forgalmi értéken azt megtériteni. Rossz szandék feltételezése és bebizonyitasa
esetén, a dokumentum egészének masolasi dijat kbteles kifizetni. A jogszabaly
(14/1979. (IX. 17.) IM rendelet és modositasai) nagy értéki eltulajdonitas esetén
lehetéve teszi a kbzjegyzbi végrehajtast.

4.5. A kdnyvtar munkanapokon kilenc oratol tizenhat oraig tart nyitva.

4.5/b A kényvtar nyitva tartasa valtozd, minden tanév szeptemberében az
Orarendtdl fiiggben keriil meghatarozasra.

4.6. Elektronikus informatikai szolgaltatas

Az informatikai szaktantermek feladata (a kotelez6 tanérai foglalkozasokon kival)
az, hogy lehet6séget nyujtsanak a tanuléknak az informatikai eszk6zok révén
elérhetd informaciok megszerzésére, a kommunikacios halézatban torténd aktiv
részvételre. A szaktantermek és az informatikai eszk6zOk hasznalatat onalld

szabalyzat rogziti.

4.6/b A KLT-ben az informatika termek hasznélatat a hazirend mellékleteként
kiilén szabalyzat régziti.

4.7. A mindennapi testedzés formai

A tanuldk a heti 6rarendbe illesztett testnevelési (néptanc- és uszas-) érakon, a
délutani sportfoglalkozasokon, az 5-6. évfolyamon az ebédidéhéz kapcsolt
szabadidében sportolhatnak. A délutani sportfoglalkozasokat a DSK szervezi
sajat mikodési szabalyzata szerint. Sportolasi helyszinek: tornaterem,
kondicional6 terem, sportpalyak, teniszpalya, uszoda.

A DSK vezet6je rendszeresen tajékoztatja az igazgatot a sportkor életérdl, a
tanév elején irasos munkatervet ad be.

4.7/b A mindennapi testedzés formai

- heti harom koételezé testnevelés 6ra mind a nyolc évfolyamon
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- kdlénféle sportagaknak megfeleléen szervezett iskolai sportkérék

- tébmegsport foglalkozasok
Az iskolai sportkérék egy tanitasi évre szOlo szakmai program szerint vegzik
munkajukat, mely az éves munkaterv része. Az iskolai sportkérék
tevékenységeért a testnevelés munkakézésség vezetéje a felelés. A
didksportkérre folyositott allami  normativa és &nkormanyzati kiegészités
felhasznalasardl minden esetben az iskola igazgatbja dént, aki déntése elbtt kikéri
a szakmai munkak6z0sség vezetbjének véleményeét.
A témegsport foglalkozasokat az intézmény testnevel6 tanari felligyelettel az

Orarendben megjelélt idépontban a sportudvaron biztositja.

5. A tanulék mulasztasanak igazolasa

,,,,,,

az osztalynapldoba bejegyezni. A tanulé havi mulasztasait az osztalyfénoknek kell
a napléban a kovetkezd ho tizedikéig dsszesiteni.

5.2. A szll6 elbzetes kérése alapjan a tanul6é az osztalyféndk engedélyével egy
tanévben Osszesen harom napot mulaszthat. A harom napot meghaladd
tavollétet az igazgatdé engedélyezheti. Orszagos tanulmanyi verseny masodik
vagy tovabbi forduldja elétt a tanuld egyéni felkészilési idét kaphat a szaktanar,
az osztalyfénok és az igazgatd konzultacidja alapjan. A felkészilési napo(ka)t az
osztalyfénok a napléban legalabb egy héttel korabban jelzi.

5.3. A mulaszté tanuldnak iskolaba érkezésének elsdé napjan, de legkés6bb
harom munkanapon belll igazolast kell benyujtania. Ez lehet szul6i (legfeljebb
harom napig terjedé mulasztas esetén) vagy orvosi igazolas. Az igazolast az
osztalyfénoknek kell bemutatni.

5.4. Az igazolatlanul mulaszté tanuld szuleit irasban értesiteni kell. Ismétl6dd
igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfénok tajékoztatia az igazgatot és a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelést, aki a gyermekjoéléti szolgalat

kozremUkodését kéri.
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5.5. A tanuldéknak a foglalkozasokon valo részveételét a hazirend részletesen
szabalyozza, s a hazirend ide vonatkozé kivonatat a tanév elején minden szllé
megkapja.

kételezé iskolai rendezvényrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A sziil6, gyermeke betegsége esetén, a hianyzas elsé napjan értesitse az iskolat,
ill. az osztalyf6nokét. Rendkiviili hianyzas esetén (kilfldi utazas, edzétabor stb.)
a szilé irasos kérelemmel fordulhat a tagiskola vezetéjehez

A sziilé csaladi vagy egyéb okok miatt a tanév folyaman 6sszesen harom napot
igazolhat.

A tanulé a mulasztast kévetd elsé osztalyfénbki oran a hianyzasarol szol6 sziilbi
vagy orvosi igazolast kételes az osztalyfénbékének bemutatni.

Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Harom igazolatlan
Ora utan osztalyf6noki, hat igazolatlan O6ra utan igazgatoi int6 jar. Tovabbi
igazolatlan mulasztasok esetén a vétkes ellen fegyelmi eljaras indithato.

Az iskola értesiti a sziil6t a tankételes tanul6 elsé igazolatlan mulasztasarol. Ha a
tankoteles egy taneéven bellil tiz 6ranal tbbbet mulaszt igazolatlanul, akkor az
igazgato ertesiti a szilbt, a gyermekjoléti szolgalatot, valamint a gyermek
lakohelye szerint illetékes jegyzbt, és fegyelmi eljarast kezdeményez.

igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a kétszazbtven orat, és emiatt a
tanuld teljesitménye nem volt megfelel6 szamu érdemjeggyel értékelhetd, akkor
a tanév végen nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevelétestiilet engedélyezi, hogy
az elméleti tantargyakbol osztalyozovizsgat tegyen. Az osztalyozovizsga akkor
tagadhatdo meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az igazolt
mulasztasok szamat (11/1994. MKM rendelet 20.§).

Tovabba, ha a diak egy adott tantargybol a tanoraknak tébb mint harminc
szazalékarol hianyzik, akkor nem osztalyozhaté csak abban az esetben, ha a
nevelGtestiilet a diak szamara engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen
(11/1994. MKM rendelet 16. §, (6.) bek. d pont).
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5.6. A tanulé az iskola munkarendjét tartsa be. A tanitas kezdete elftt tiz perccel
érkezzen az iskolaba. Ha a tanulo a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik
meg, késik, a késést igazolnia kell. A késés igazolasa a mulasztas igazolasara
vonatkozé eljaras alapjan térténik. Indokolt esetben az osztalyfbnék a késést
maga is igazolhatja.

A késések ideje a tanév soran 6sszeadodik. Amennyiben ez az idé eléri az egy
tanorai foglalkozas idejét (45 perc), akkor a késés igazolatlan 6ranak mindsiil
(11/1994. MKM rendelet 20 § (8) bek.). Ennek értelmében a késésekre az
igazolatlan 6rakra vonatkozo fegyelmi fokozatok vonatkoznak.

5.7. Az iskola a tanitas ideje alatt csak rendkiviili esetben, a tagiskola

vezetdjének engedélyével hagyhato el.
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6. A diakonkormanyzat tamogatasa

6.1. A gimnaziumban diakdnkormanyzatot segit6 pedagdgus és szabadidé-
szervezd dolgozik, 6k tamogatjak és felugyelik a didkonkormanyzat munkajat, de
a diakdonkormanyzat sajat szervezeti és mikddési szabalyzata alapjan
tevékenykedik.

6.2. A diakdnkormanyzat és a didkkdozosségek tamogatasat a hazirend

részletesen szabalyozza.

7. ECDL vizsgakozpont

A gimnaziumban a gimnaziummal tanuldi jogviszonyban allé didkok és kulsd
vizsgazok szamara eurdpai szamitdégép-hasznaldi jogositvanyt ado, akkreditalt
vizsgakdézpont mikodik. A vizsgakdzpont vezetésére és mikodtetésére a
Neumann Janos Szamitégép-tudomanyi Tarsasag ad megbizast (lajstromszam:

PL — 0069, érvényesség: 2003. augusztus 6-tdl).

Ill. A tanulokkal val6 banasmod mas teriiletei

1. Szamonkérés és értékelés
1.1. A tanulok értékelése és osztalyozasa folyamatosan torténik. A szaktanarok
félévenként és tantargyanként legalabb harom érdemjegyet adnak; kilonb6zd
honapokra elosztva. A szerzett érdemjegyeket kihirdetik és indokoljak, s az
osztalyoz6 napldéba legkésébb a ho végén bevezetik.
1.2. A kisebb terjedelm( dolgozatok szokasos javitasi ideje egy, a nagyobbaké
két hét. A kijavitott és értékelt dolgozatot a szaktanar veéglegesen is

visszaadhatja, a szul6 kérésére azonban mindenképp at kell adnia.
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1.3. A gimnazium tanarai, nevel6i személyes felel6sséggel dontenek az
osztalyozas-értékelés kérdéseiben. A nevelési konferencia rendkivil indokolt
esetben megkérddjelezheti az osztalyzatot. Vitatott esetekben az igazgatd kulon
bizottsag elbtt tartandd osztalyozé vizsgat rendelhet el az osztalyzat
megallapitasa végett.

1.4. A tanuldé érdemjegyeirél és magaviseletérél a gimnazium az ellenérzé utjan
tajékoztatja a szul6ket. Az érdemjegyeket a tanulodk irjak be az ellenérzébe, az
alsobb évfolyamokon a beirt jegyeket a tanar aldirja. Az adatok helyességét az
osztalyfénok havonta ellendrzi.

1.5. A gimnazium vizsga- és felvételi rendszere pedagogiai programunk szerves
része. (E két terulet sajatossagait a felvétel irant érdeklé6déknek az igazgato a
szokasos novemberi tajékoztatdn ismerteti.)

1.6. A tanul6 felmentését, mentesitését, osztalyozo-, illetve kildnbdzeti vizsgara
bocsatasat az iskolavezetés engedélyezi a magasabb jogszabalyok és a
hazirend alapjan.

1.7. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kérdéseket a hazirend részletesen
szabalyozza.

1.8. A kllénbozeti-, osztalyozo-, javitd-, illetve helyi vizsgak mindig bizottsag
elétt folynak. Tagjai: elndk, kérdezé tanar és szaktanar. A szaktanar (lehetéség
szerint) olyan szakos, amilyen tantargybol az adott vizsga folyik. A bizottsag
tagjait az iskolavezetés jeldli ki. A bizottsag tagjai vezetik a jegyzdékonyvet. A
vizsgak érdemjegyeit a bizottsag tagjai allapitjak meg a kérdez6 tanar javaslata
alapjan.

1.9. A kulonb6z6 helyi és allami vizsgak idépontjat és jelentkezési hataridejét a
hazirend tartalmazza.

1.10. Tanév végi kuls6 méréseken, ill. a tanulok vagy a tanarok
kdozremikodésére szamitd rendezvényeken a részvételt a gimnazium

visszautasitja, ha a programrdl aprilis 10-ig nem értesdult.

1.11. Szamonkérés, értékelés a KLT-ben
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A tanuldt tajekoztatni kell a személyét és a tanulmanyait érinté kérdésekrol.
Ezekben a témakban javaslatot tehet, illetve kérdést intézhet az iskola vezetdihez.
Amennyiben ezt irasban teszi, akkor erre harminc napon beliil irasban érdemi
valaszt kell kapnia.

Egy tanitasi napon csak két egész Oras és/vagy témazard dolgozatot irhat. A
Szaktanar a dolgozat id6pontjat koételes legalabb 3 nappal korabban a diak
tudomasara hozni. Ha a szaktanar egész oras dolgozat iratasakor 5 percnél
tobbet késik, akkor kételes a dolgozat idépontjat a diakokkal tértént egyeztetés
utan elnapolni.

Uj egész 6ras vagy témazéré dolgozat csak abban az esetben irathaté, ha a
Szaktanar az el6z6 témazard dolgozat eredmeényét a tanuldkkal mar ismertette.

A tanulo joga, hogy irasbeli munkainak eredméenyét azok beszedésétél szamitott
harom tanitasi héten beliil megismerje.

Ha a diak a dolgozat eredményét a tanar hibajabol az értékelesi hataridé lejarta
utan ismerheti csak meg, jogosult eldénteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a
félévi, illetve év végi osztalyzat megallapitasaba.

A szlil6 joga, hogy a témazaré dolgozatot fogadddrakon megtekintse.

Az a tanulo, aki egy tantargy el6zé orajardl igazoltan hianyzott, a hianyzasat
koveté 6ran nem feleltetheté sem irasban, sem szdéban az elmulasztott éran
tanult dj tananyagbol.

A tanul6 a pedagodgia programban felsorolt helyi vizsgat, ill. osztalyozo-,
kiilénbézeti és javitdvizsgat a tagiskola-vezetd altal felallitott vizsgabizottsag elbtt

tehet.

2. A tanuldék jutalmazasa

2.1. Azt a tanul6t, aki példamutaté magatartast tanusit, vagy kiemelkedd
tanulmanyi eredményt ér el, vagy osztalya, ill. a gimnazium érdekében kozosseqi
munkat végez, iskolai, ill. iskolan kivuli tanulmanyi, kulturalis vagy

sportversenyen, eléadason vagy bemutaton szerepel, vagy barmely mas médon
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hozzajarul az iskola j0 hirének megbrzéséhez és ndveléséhez, a gimnazium

jutalomban részesiti.

2.2. A jutalmazas formai
- év kozben: szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoi dicséret széban vagy
irasban
- meghatarozott idében a kdzdsség szine el6tt:
a) a Németh Laszlo-napokon (oklevél vagy konyvjutalom)
b) a ballagaskor (Németh Laszl6-érem, Németh Laszlé-dij, Németh
Laszlé-emléklap)
c) a tanévzaré unnepélyen (konyvjutalom az osztalyfénoktdl,
nevelbtestuleti dicséret, Németh Laszlé-dij, Princeps Artium
kitintetés, Gulliver-dij, kozdsségeért kitlintetés)
d) Rénai Béla-dij az emléknapon
2.3. A jutalmazasra a nevelbtestllet tagjai tesznek javaslatot, a magasabb
kituntetésekrdl valasztott kuratorium dont. E kitintetések odaitélésének feltételeit
kuloén szabalyzat tartalmazza.
2.4. A 2/c pontban felsorolt elismerési formakat (a kdnyvjutalom kivételével) a
bizonyitvanyba és az osztaly torzslapjaba is be kell vezetni.
2.5. A pedagogusok a jutalmazas és elismerés mas formaival is élhetnek.
2.6. KOz0s tevékenység elismerése a kozosseégnek szoldan torténik.
2.7. A kuldnb6zd irasbeli dicséreteket a lehetéség szerint az egységes tipografiai
arculatu osztalyfénoki és igazgatéi dicsérd lapon, oklevélen és emléklapon kell
kiadni.
2.8. Az elismeréseket és dicséreteket ki kell hirdetni, a kitintetéseket az

evkonyvben is kdzolni kell.

2.9. A tanuldk jutalmazasa a KLT-ben:
Az iskola jutalmazza azt a tanuldt, aki

- kimagasloé tanulmanyi eredmeényt ér el
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- eredményes kulturélis tevékenységet folytat
- kimagaslé sportteljesitméenyt ér el
- a kézbsséegi életben tartdésan jo szervezd és iranyito tevékenységet folytat
- kidlbnb6zb versenyeken sikeresen szerepel.
Tanév kbzben az alabbi irasbeli dicséretek adhatok:
- Szaktanari dicséret
- osztalyfénéki dicséret
- tagiskola-vezetdi dicséret.
Az egész éves kiemelkedd teljesitmény alapjan dicséret adhato:
- Szaktargyi teljesitményért
- példamutaté magatartasert
- kiemelked6 szorgalomért
- példamutatdo magatartasért és kiemelkedé tanulmanyi eredményeért.
A dicséretet a tanulo bizonyitvanyaba be kell jegyezni.
Altalanos nevelétestiileti dicséretben részesiilhet az a tanuld, akinek tanulmanyi
eredménye kiemelkedd, magatartasa és szorgalma példas.
Az egyes  osztalyok, diakkbzo6ssegek  munkajanak  elismeréseként
jutalomprogram, illetve kirandulas adhatd, melynek idépontjat az osztalyfénbk az

iskola igazgatdjaval el6zetesen egyezteti.

3. A tanulékkal szembeni fegyelmezd intézkedések

3.1. Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
vagy a hazirend elbirasait megszegi, vagy barmely moédon art az iskola jé
hirének, buntetésben lehet részesiteni.

3.2. A fegyelmezb intézkedések szaktanari, osztalyfénoki vagy igazgatdi szinten
torténnek a pedagogiai szempontok gondos mérlegelésével és a nevelés
szandékaval. Azokban az esetekben, amikor varhatéan fegyelmi bulntetés
kiszabasara kerulhet sor, a gimnaziumban fegyelmi bizottsag all fel, amely a

nevelbtestulet altal atruhazott jogokat gyakorolja.
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3.3. A fegyelmezd intézkedések formai

- szaktanari figyelmeztetés és intés

- osztalyfénoki figyelmeztetés, intés és megrovas

- igazgatoi figyelmeztetés, intés és megrovas
A figyelmeztetés lehet szobeli és irasbeli. A bulntetések kiszabasanal a
fokozatossag elve érvényesul.
3.4. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldéval szemben a magasabb
jogszabalyokban elbirtak szerint fegyelmi eljaras indithaté.
3.5. A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén szuléje a magasabb

jogszabalyokban el6irt mddon és mértékben kartéritésre kotelezhetd.

3.6. Fegyelmezé intézkedések a KLT-ben
Azt a tanuldt, aki a hazirendet megszegi, az alabbi fegyelmezé intézkedések
valamelyikével kell figyelmeztetni:

- Szaktanari figyelmeztetés

- Szaktanari inté

- osztalyfénéki figyelmeztetés

- osztalyfénéki inté

- Igazgatdi figyelmeztetés

- igazgatoi inté
A fegyelmezd intézkedéseket a tanuld ellenbrzéjébe és az osztalynaploba be kell
irni.
Ha a tanulo a kételességeit sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan irasbeli
hatarozattal fegyelmi blintetésben részesitheté. A fegyelmi eljaras soran
kiszabhato fokozatok:

- megrovas

- szigoru megrovas

- athelyezés masik tanulocsoportba vagy masik intézménybe

- eltiltas a tanév folytatasatol

- Kkizaras az iskolabdl.
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Tankételes koru diakkal szemben a tanév folytatasatol valo eltiltas, ill. az iskolabol

térténd kizaras nem szabhato ki.

3.7. Ha a tanul6 a kozoktatasi torvénybdl levezethetd kotelességeit
tanuldtarsaval szemben szegi meg, akkor a szuléi szervezet vagy a
diakonkormanyzat egyeztetd eljarast kezdeményezhet. Ennek célja az
események feltarasa, értékelése és ezek alapjan a kotelességszegd és a sértett

kozotti megallapodas Iétrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenység

4.1. A gimnaziumban gyermek-és ifjusagvédelmi felelés és egészségvédelmi
felel6s dolgozik. Hozzajuk a szulék és a tanuldk a kihirdetett fogadd idépontokban
kozvetlenul is fordulhatnak.

4.2. A gyermek- és ifjusagvédelmi felelés részt vesz a szocialis tAmogatasokrol

(tankonyv- és étkezési kedvezmény) donté bizottsag munkajaban.

4.3. A gyermek-— és ifjusagvédelmi felelés tevékenysége
A tagiskolaban félallasu gyermek- és ifijusagvédelmi felelés dolgozik. A tagiskola-
vezet6 minden tanév elején tajekoztatja a szilbket és a tanuldkat a
gyermekvédelmi-felelés személyérdl.
Feladatait a 16 /1998. MKM rendelet 4. § (5.) bek. szabalyozza:
- Osszedllitia a veszélyeztetett tanuldk névsorat, és roluk informaciot gydijt
személyes beszélgetések, indokolt esetben csaladlatogatas alapjan
- az osztalyokat felkeresve tajékoztatja a tanulokat, hogy milyen problémaval,
hol, mikor fordulhatnak hozza

- gyermekbantalmazas vélelme esetén értesiti a gyermekjoléti szolgalatot
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- a tanulé anyagi veszélyeztetettsége esetén rendszeres vagy rendkiviili
gyermekvedelmi tamogatas megallapitasat kezdeményezi az illetékes
6nkormanyzati szervnél

- Javaslatot tesz a hatalyos &nkormanyzati rendelet értelmében a
tankényvtamogatas és az étkezési téritésidij-csbkkentés meértékere,

amelyrél véglegesen a tagiskola-vezetd dént.

5. A tanulék rendszeres egészségiigyi feligyelete és ellatasa

5.1. A tanuldk rendszeres egészségugyi feligyelete és ellatasa érdekében az
iskolaorvos heti egy, a védéné két alkalommal rendel az iskolaban. A tanuldk
egészségugyi ellenbrzését és a vizsgalatok, ill. tanacsadasok rendjét az
iskolaorvosi munkaterv tartalmazza.

5.2. A gimnaziumban, ill. a gimnazium rendezvényein a tanuldk részére tilos a
szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

5.3. A gimnazium alkalmazottai a tanuldoktol elkuldnitett, e célra kijeldlt helyen

dohanyozhatnak.

5.4 Az egészségiligyi ellatas rendje

A KLT-ben heti egy alkalommal orvosi ellatasban részesilhetnek a tanuldk az
elbirt orvosi sziirbvizsgalatokon kiviil. A testnevelés orardl fél évnél hosszabb
ideig tartdé felmentést, irasos szakorvosi vélemény alapjan, csak az iskolaorvos
tamogatasaval a tagiskola-vezeté adhat.

A diakok évente egy alkalommal fogaszati, tliddsziirés, belgydgyaszati és
szemeszeti vizsgalaton vesznek részt, ha a tanulo tovabbi kezelést igényel, akkor
azt az osztalyfébnok és a sziilb kisérje figyelemmel. Az egészséges életmodra vald
nevelés és az életkori sajatossagoknak megfelel6 egészséqligyi felvilagositas az
osztalyfébnbki és a biolégia orak keretében folyik. A karos szenvedélyek

(dohanyzas, alkohol- és kabitészer-fogyasztas) megelbzése a rendszeresen



37

beiktatott mentalhigiénés foglalkozasokon torténik az intézmény elfogadott
egészségnevelési programjanak megfeleléen.
A tagiskola vezetbje jogosult a hatalyos jogszabalyok értelmében dohanyzasra
alkalmas helyiséget kijeldini az éplleten beliil. Két dohanyzasra alkalmas hely
talalhato az intézményben. Az egyik a tanari szoba folytatasakent egy fallal,
ajtoval lezart, ablakkal rendelkezé helyiség, melyet az iskola tanarai és gazdasagi
alkalmazottai hasznalhatnak. A masik dohanyzdhely az iskola féldszintien, a
technikai személyzet 6lt6zéje, ahol az egyéb alkalmazottak dohanyozhatnak.
Az iskola tanuloi részére a dohanyzas az intézmeny teriiletén tilos.

6. Az intézmény dolgozdéinak feladatai a balesetek megel6zésében, ill. baleset,

bombariadé vagy rendkiviili esemény alkalmaval

Intézményi véd6-6vo rendelkezések

6.1. Az iskola minden dolgozdéjanak alapvetd kotelessége, hogy a tanuldk
részére az egészseguk, testi épséguk megbrzéséhez szikséges ismereteket
atadja, valamint ha észleli, hogy a tanuld balesetet szenvedett, vagy ennek
veszélye fennall, a szikséges intézkedéseket megtegye.
6.2. Minden dolgozénak ismernie kell és be kell tartania a munkabiztonsagi
szabalyzat, valamint a tlzvédelmi utasitas és a tlzriaddterv rendelkezéseit.
6.3. Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a
tanulok biztonsaganak, testi és lelki épségének megovasaval kapcsolatos
ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.
6.4. A 3. pontban leirt kbtelezettség vonatkozik a tanéran kivili foglalkozasokra,
tovabba az ugyeletet ellatd tanarra a szunetekben is.
6.5. Az osztalyfénoknek a tanév megkezdésekor ismertetnie kell

- aziskola kornyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat

- ahazirend balesetvédelmi elGirasait

- arendkivlli eseményre figyelmeztetd helyi jelzést
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- a rendkivili esemény (baleset, tlzriadd, bombariadd, természeti
katasztréfa stb.) bekovetkezésekor szikséges teendbket, a menekulési
utvonalat, a menekulés rendjét

- atanuldk kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban

Tanulmanyi kirandulasok és a nyari szinet el6tt a hely, a helyzet és az idény
veszelyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.

6.6. A szaktanaroknak a gyakorlati és sportfeladatok el6tt ki kell oktatniuk a
tanuldokat a veszélyforrasokrdl, a kotelezd viselkedés szabalyairdl és egy
esetleges rendkivili esemény bekdvetkezésekor kdvetendé magatartasrol.

6.7. Az 6vb-védod oktatas tényét az osztalynaploba be kell vezetni.

6.8. Az igazgatd az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
rendszeresen ellendrzi.

6.9. A tanulok feligyeletét ellatdé neveldének a tanulét ért barmilyen baleset vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkezd intézkedéseket:

- a sérllt tanuldt elsésegélyben kell részesiteni, ha szikséges, orvost kell
hivni

- a balesetet, sérulést okozd veszélyforrast a téle telheté médon meg kell
szuntetnie

- az eseményt azonnal jelentenie kell az igazgatdénak és a szulének

6.10. A tanuldi balesetekkel kapcsolatban magasabb jogszabalyok is kotelezik az

intézményt.

6.11. A tanuldi balesetek megel6zésének feladatai

A KLT minden dolgozéjanak alapveté feladatai kézé tartozik, hogy a tanulok
részére az egeszséqglk és testi epseglik megbrzesehez sziikséges ismereteket
atadja, valamint ha észleli hogy a tanulé balesetet szenvedett, vagy annak
veszélye fennall , a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden érdekeltnek ismernie kell és be kell tartania munkabiztonsagi szabalyzatot

és a tlizvédelmi utasitast, a tlizriadé terv rendelkezéseit.
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A testnevelés, fizika, kémia, technika, szamitastechnika, biologia,
természetismeret tantargyak keretében a szaktanar balesetvédelmi oktatast tart.
Az osztalyfébnbki oran (évente egy alkalommal) balesetvédelmi oktatast kell
tartani, melyet az osztalykényvben és a diakok ellenbérzé kbnyvében régziteni kell.
A tanar koteles az oktatast kévetben visszakérdezéssel meggydzédni az
elbirasok elsajatitasarol.
Az lgyeletes tanarnak kételessége a rendet megtartani és a baleset-megelézési
szabalyokat betartatni.
A balesetvédelmi elGirasokat kilénds tekintettel alkalmazni kell a tanoran kiviili
tevékenységek soran.
Az iskola dolgozobinak feladata tanulobalesetek esetén:

- elsGsegélyben részesiti a diakot

- a baleset sulyossagatol fliggben értesiti az iskolaorvost vagy mentét hiv

- azonnal jelenti a balesetet vagy tanuloi rosszullétet a tagiskola vezetéjenek

vagy szakmai vezetbjenek
- a tagiskola-vezeté koteles a diak sziileit értesiteni, sulyos balesetet
azonnal jelenteni kell a gimnazium igazgatojanak is

A tanuldi balesetet nyilvan kell tartani, a harom napon tul gyogyuld sértilésrol
baleseti jegyzékdnyvet kell felvenni. A jegyz6kdnyv egy példanyat be kell kiildeni
a fenntarténak, egy példanyt at kell adni a tanulénak, egy példanyt pedig az

intézménynek meg kell ériznie.

Bombariadé vagy rendkiviili esemény esetén kovetendo eljaras

6.12. Rendkivili esemény (tlz, természeti katasztréfa, bombariadd stb.) esetén
az épulet kiuritését haladéktalanul és fegyelmezetten meg kell kezdeni. A
tanulok gyulekezési terulete az udvari sportpalya, de ottani veszély esetén a
szomszédos Gyermek tér. Az elvonulaskor az aulabdl nyilé ajton keresztil kell
tavozni, ha az nem lehetséges, akkor a tornatermen vagy az A és B portan

keresztll. A tanuldk testi épségére a gimnazium dolgozdéinak fokozottan kell



40

ugyelnitk. Az értékek mentését a lehetbség szerint, de csak szakszer( iranyitas

mellett meg kell kezdeni.

6.13. Teendbék rendkiviili esemény esetén (az eljaras a KLT tiz-, és
katasztrofavédelmi szabalyzata alapjan térténik

Bomba- és tlzriadd esetén az iskola 6sszes tanuldja és dolgozdja a lehetd
legrévidebb id6 alatt a kijelolt dtvonalon (a bomba- és tlzriadé tervnek
megfeleléen) kételes elhagyni az éplletet.

Az iskola osztélyai az orét tartd tanar vezetésével a Jozsef Attila Szinhaz el6tti
térre vonulnak, és megvarjak az iskola vezetéségének utasitasait

Az iskola vezetbsége tliz esetéen azonnal értesiti a tlzoltosagot, robbantassal
térténd fenyegetés esetén a rendbrséget, személyes sériilés esetén a mentdket,
ill. egyéb katasztrofavédelmi szerveket, ha sziikséges.

A rendvédelmi és kataszirofavédelmi szervek illetékes képviselbjét a tagiskola-
vezetd koteles az eseményrél és az addig megtett intézkedésekrdl tajékoztatni.

A tandrak potlasanak maodjardl az iskola igazgatoja dont.

A tantestiilet tagjai a bombariadd alkalmaval térténé intézkedésekrdl az éves

munkavédelmi oktatas keretében kapnak tajékoztatast. (Tiliz- és bombariado terv)

7. Téritési dijak; a tanuldk szocialis tamogatasa

7.1. A gimnazium pedagogiai és életviteli szolgaltatasa, ill. létesitményeinek és
eszkbzeinek hasznalata a kdzoktatasi térvény 114. §-anak értelmében ingyenes.
A 115-117. §-ok szerint kuldnleges esetekben, tovabba a rendszeres étkezésre
téritési dijat kell megallapitani.

7.2. A téritési dijakat az elére megadott napon a gazdasagi irodaban kell
befizetni. Az étkezési dij visszatéritésére az igényt hivatalosan kell bejelenteni, a
visszatérités altalaban a kovetkez6 honapban jovairassal torténik.

7.2/b A KLT tanuléi az alanyi jogon jaro tankbényv- és étkezési dijkedvezményen

kivil részestilhetnek szocialis alapon is ilyen téritésidij-kedvezményekben. Ehhez
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az iskola honlapjan megtalalhato, valamint a gyermekvédelmi felelGstél atveheté
formanyomtatvanyon nyujthatia be a szil6 az igénylést. A kérvényhez be kell
mutatnia az anyagi helyzetét igazolo dokumentumokat. Az érvényben lévé
6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint az osztalyfénék és a
gyermekvédelmi felelés véleményének kikérése utan a téritési kedvezmény
odaitéléseérél a tagiskola-vezeté dént. A tagiskola-vezeté a dbntésérdl és a
déntés indoklasardl minden esetben kbteles a sziilét hatarozatban értesiteni.

Az étkezési téritési dijat az adott félév elején nyilvanossagra hozott idépontokban
lehet befizetni az iskola gazdasagi irodajaban.

Amennyiben az étkezési téritésidij-kedvezményben részesilé sziild gyermeke
betegsége esetén az ebédet kétszer nem mondja le, vagy a kedvezmeényt két
honapig nem veszi igénybe, akkor a juttatas a tanulotol megvonhato és mas
digknak odaitélheté.

A tanuldék az érvényes ebédjegy bemutatasaval naponta 11.45 és 15 ora kézbtt
ebédelhetnek.

7.3. A szocidlis tAmogatas és a tanulmanyi 6sztondij odaitélésérél a gyermek- és
iffusagvédelmi felelés és az osztalyféndokok véleményének kikérése utan az
igazgat6 dont.

7.4. A szocialis tamogatasok odaitélésénél eldnyt élveznek a jovedelmi és a
szocialis szempontok (pl. munkanélklli szulé(k), egyedul élé szild, allami
gondozas), de egyenléség esetén a tanulé magatartasat is figyelembe lehet
venni.

7.5. A tankodnyv vasarlasahoz biztositott allami és onkormanyzati tamogatas
szetosztasanak moddjarol és meértekérdl eévente a nevelbtestilet dont. A 4. pont
preferenciai itt is érvényesek.

7.6. Az étkezési téritési dijak kedvezményérél is a 3. és 4. pont szerint kell
donteni.

7.7. A kirandulasok, rendezvények téritési dijait az osztalyfénok, ill. a szervezd
tanar allapitja meg a szllékkel tortént konzultacié utan, s a program befejeztével

a szuléknek elszamol.
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7.8. A gimnazium altal szervezett, a kotelez6 oktatas keretein tulmend
tanfolyamok téritési dijait a szaktanar javaslatara az igazgato allapitja meg.

7.9. A 7. és a 8. pontban szerepld téritési dijak csOkkentésére vagy a teljes
mentességre vonatkozdan a 3. és a 4. pont szerint kell donteni.

7.10. A befizetett, de még fel nem hasznalt téritési dijat (a targynapi ebéd

kivételével) vissza kell fizetni.

8. A tankdnyvellatas rendje

8. A tankonyvellatas megszervezéséeért az igazgatd a felelés, munkajat az
5/1998.(11.18.) sz. MKM rendelet 17. §-a alapjan végzi. A tankonyvrendelés
elkészitéséért és a terjesztével torténd kapcsolattartasért a konyvtaros a felelds.
A tankonyvterjesztést megallapodas alapjan a Bookline.hu Nyrt. (1097 Bp.,
Ecseri ut 14-16.) végzi.

8/b A tankényvellatas rendje a tankényvpiac rendjérél szold rendelet és a
héazirendben leirtak szerint térténik

Az iskolai tankbényvellatas megszervezéséért a gazdasagi munkatars a felelés. A
tankbnyvjegyzékbdl a tanterv alapjan az iskolaszék véleményének figyelembe
vételével a szakmai munkakébzbsségek valaszijak ki a megrendelésre kertlo
tankényveket.

A tankényvrendelésben és terjesztéesben résztvevd dolgozoval, a tagiskola-vezetd
megallapodast két, mely tartalmazza a dolgozé feladatait, a hataridéket, a
tankényvterjesztés maodjat, helyét, idejét, a felelés dolgozd dijazasanak mddjat és
mértékét.

A sziilbk a normativ kedvezmény iranti igényiiket az Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium altal kiadott hivatalos drlapon jelentik be. Ezzel egyidejlleg
bemutatiak a normativ  kedvezményre valdé  jogosultsagot igazold

dokumentumokat a gazdasagi vezetdnek.



43

A felmérésrdl az iskola igazgatodja tajékoztatja a tantestiiletet, az iskolaszéket és a
diakbnkormanyzatot, e€s kikéri véleményiiket a tankbnyvtamogatas rendjének
meghatarozasahoz.

A tankényvtamogatas modjardl a nevelbtestiilet dont, melyrél az iskola igazgatoja
a szlil6ket értesiti. A tankényvtamogatas 25%-at az intézmény tartostankbényv és

szakirodalom beszerzésére forditja.

IV. A gimnazium hagyomanyai

1. Unnepélyek, megemlékezések
- évnyitd, évzard Unnepély
- oktéber 6., oktéber 23., marcius 15.
- megemlékezés a kommunizmus, ill. a nacizmus aldozatairol
- Roénai Béla-emléknap (november 14.)
- karacsonyi hangverseny
- szalagavat6 bal
- Németh Laszl6 sirjanak évenkénti megkoszoruzasa (aprilis 18.); a névadd
munkassaganak alapos megismertetése
- Németh Laszl6-nap
- Kassak-nap
- ballagas
- évkonyv

- zaszlé, jelvény, fejléces levelezbpapir, feliratos sporttrikd

2. A diakélet szinterei
- 0Oszi jatékos diaknap
- tavaszi tanulmanyi jellegl iskolanap

- diakkézgyilés (majus)
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- nyari szakmai taborok, tanulmanyi kirandulasok, kulfoldi tanulmanyutak,
cserekapcsolatok
- rendszeres kulturalis rendezvények, ontevékeny diakprodukciok

- aKLT-ben sportnap

3. Tanuléi (lasd 11l/2.2. pont) és dolgozéi kitlintetések
a/ Ronai Béla-gy(rl (titkos szavazas alapjan csak tanaroknak)
b/ elismerés egyhavi alapilletménnyel (egy-egy ped. és nem ped. dolgozénak)
c/ elismerés a varakozasi id6 csokkentésével (évente egy tanarnak)
(A tanari elismeréseket belsé szavazas alapjan kell kiadni, és a tanuléifjusag

tudomasara kell hozni.)

V. Zaro6 rendelkezések

1. Jelen szervezeti és mikodési szabalyzat modositasa csak a nevel6testulet
elfogadasaval, a jelzett kdzOsségek egyetértésével és a fenntartd
jovahagyasaval lehetséges. Fellulvizsgalata haromévenként aktualis.

2. A szabalyzat modositasat kezdeményezheti: a fenntartd, a nevelétestilet, az
igazgatd, az SZMK, ill. a diakdnkormanyzat vezetfsége.

3. Az intézmény eredményes és hatékony mikodéséhez szlikséges tovabbi
rendelkezéseket onallé szabalyzatok, igazgatoi utasitasok, munkakori leirasok
tartalmazzak. Ezeket az igazgatd a szervezeti és mikodési szabalyzat

valtoztatasa nélkul is modosithatja.
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Jelen szervezeti és mikodési szabalyzat az intézmény fenntartdjanak, a Bp. Fév.
XllI. Ker. Onkormanyzatnak ........................ SZamu ........coceeuennn. hatarozataval

Iépett hatalyba, és ezzel az ezt megel6z6 szabalyzat érvénytelenné valt.

Lami Pal
igazgato
Budapest, 2009. junius 12.



